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Respalda la gestion
documental y archivo

electrénico segun Ley
39/2015 y Ley 40/2015
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Gestion integral del ciclo
de vida del Expediente y
Documento Electrénico

. Qué es G-EDE?

Gestion del archivo electrénico
Unico de los expedientes y
documentos electronicos
finalizados configurandose
como repositorio centralizado
de la informacion.

Gestion documental
desacoplada de los
sistemas de informacion
corporativos

Be

O

Esquema de metadatos configurable: Conforme
al ENI'y con posibilidad de adaptarse al

Esquemas de Metadatos de cualquier e

organizacién. Capacidad para gestionar

modelos multientidad que permitan una
adecuada contextualizacion de la informacion.
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Arquitectura de G-EDE

(2]

INTERFACES
WEB

m —)) CAPA

o0
«— 00

USUARIOS

INTEROPERABILIDAD

APLICACIONES

| CORE G-EDE

O

ADMINISTRACION

[ ]
ARCHIVO DE GESTION | [l ARCHIVO DEFINITIVO

~.¢ CMIS MOTORES DE INDEXACION

REPOSITORIOS
DIGITALES

A
& ELASTICSEARCH

o
——

Guadaltel © 2025 www.guadaltel.com



Fases en G-EDE

Identificacion Captura Tramitacién Conservacioén
y selecciéon

Conservacion o eliminacion.
Engloba los procesos de
transferencia, uso y
reutilizacion, valoracion,
etc.

Analizar la funcién, el Creacion del objeto Actuaciones administrativas

contenido informativo, la administrativo digital en el expediente que llevarian
estructura y el contexto de documento y asignacion a la inclusion de nuevos
los documentos generados. de metadatos documentos, actualizacion

de metadatos, etc

oo
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Metadatos Actividad Metadatos Documentos Metadatos Documentos
Serie Clasificacion Descripcion Transferencias
L GETEL Descripcion Acceso Conservacioén

Uso y reutilizacion

G-EDE

Modelo transversal de Gestion Administrativa
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Identificacion y captura

Ingreso y gestién de documentos y expedientes
independientemente de su soporte.

Auditoria de las
operaciones en pistas
de trazabilidad.

Cierre y foliado del
expediente. Generacion
de indices electrénicos.

Subexpedientes de
remision y puesta a
disposicion.
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Servicios REST para la captura de expedientes y
documentos desde las aplicaciones productoras.
Posibilidad de captura en bloque de informacion.

i

G e d e Administrador Admin Admin (1)
.
Archivo B
Administracion Administracion avanzada Archive de oficina Archivo del organismo
:TE | Expedientes v o}
[ Expediente
Alta de expediente
o
. i Expediente de Contratacién v
Tipos d
fpos de para 001 Gobiemo y Direccion
Expediente de Contratacion @
~ Seleccione — v
Cadigo de expediente *
Identificader del expediente padre
Municipio *
Provincia *
Esquema Nacional de Interoperabilidad «
Fecha de apertura del expediente® | 02/10/2019 14:46
Clasificacién *
Identificador* | Valor autocalculado en el proceso de alta %)

Gestion del Expediente y
Documento electrénico
conforme a ENI.

Digitalizacion y
generacion de
copias auténticas.

Informes y diligencias de

firma con distintos sellados.
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Clasificacion

Implementacion de multiples Cuadros de
clasificacion en diferentes niveles jerarquicos.

G ede Administrador Admin Admin Ll)
) Archivo B

Administracién

avanzada  Archivo de oficina  Archive del organismo

Expedientes

Administracion y configuracion del Cuadro de
Clasificacion a través de interfaz grafica.

Cuadro de clasificacién

I Eliminar fitro Alta de metadatos de serie x

- (1 Cuadro de Clasificacién (Archivo del organismo, Archivo de oficina) Descripcion
= (23 001 Gobiemo y Direccién

T oy amden i v s st 4‘ Clasificacion del expediente y documento desde

Actas de Sesiones de Organos Colegiados|

Codigo * 001.001.002
(27 001.001.002 Actas de Sesiones de Organos Colegiados I .y
a produccion.

- (3 001.002 Elaboracién de normas y directrices administrativas
3 001.002.001 én de de Ley € [ (3 1 wi=
~ (3 001.002.002 Elaboracién y aprobacién de normas can rango reglamentario Nivel de seguridad | A0
3 001.002.003 Directrices intemas
- (3 001.003 Planficacion
(1 001.003.001 Planes y programas generales
(1 001.003.002 Planes y programas especificos

Valor Secundario

(7 001.003.003 Memorias anuales
~ (3 001.004 Cooperacidn Nivel de acceso® | Piblico V] )
(1 001.004.001 Convenios y acuerdos marco

Asociacion de metadatos a la serie documental.

(23 001.004.002 Asesoramiento a entidades locales
~ [ 001.005 Protocolo y rapresentacion testFecha
(3 001.005.001 Concasin de honores y distinciones
(1 001.005.002 Campafias de Publicidad Institucional
(1 001.005.003 Uso de imagen corparativa
« (23 002 Administracién General/Gestién
- [ 002.001 Gesti6n de recursos materiales (Patrimonio)
(3 002.001.001 Registros e Inventarios de bienes
(1 002.001.002 Enajenacion de bienes y derechos

Posibilidad de reubicacion de los expedientes y

e i documentos a otras series del Cuadro de
001 cintegra de bienes y derechos
(1 002.001.005 Seguros de bienes muebles e inmuebles Clasiﬁcaci(’)n .

Guadaltel © 2025 www.guadaltel.com



Descripcién

Definicion del Esquema de Metadatos de la organizacion.
Enfoque multientidad.

‘7. G.ede

Administracién

. .. . Detalles del expediente
Descripcion en diferentes formatos y soportes. ’7

Metadatos | JaEINEIIGE

Administracién avanzada

Expedientes relacionados

Administrador Admin Admin (1)

Archivo E

Archivo del organismo

Archivo de oficina

Expedientes v

indices | Remisiones

0001

M latos del exy E
Depésito GEDE
Serie

Posibilidad de herencia de metadatos en los expedientes
y documentos procedentes de series documentales.

‘ I Identificador Gede
Organo:

Fecha de apertura del
expediente:

Valor CSV:
Clasificacion:

Validacion y conformidad de los metadatos respecto a
los esquemas y sintaxis preconfiguradas.

.7 I Identificador:
Versi6n NTI:

Tipo de firma:

Estado del expediente:
Definicién generacion CSV:
Interesado:

[ Editar metadatos

Formularios dinamicos con metadatos y tipos
documentales ilimitados.

._.
‘7.

Generacion automatica del valor de ciertos metadatos.
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B Finalizar expediente

JCCM Cuadro de Clasificacion
71c0a9285f014c4a9743901f0883cc98

Esguema Nacional de Interoperabilidad

JCcMm
10/09/2019 00:25

Valor autocalculado en €l proceso de ciere

Codigo SIA
ES_GUADALTEL_2019_EXP_156806805498124484327157435796
http: gob.es/ENI/XSD/v1.|

Valor autocalculado en los procesos de remision y cierre

Abierto

Valor autocalculado en el proceso de cierre

111111111C

¥ Volver a la lista de resultados de la busqueda

G-EDE (version 3.1.0-SNAPSHOT)
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G.ede

Administracion Administracion avanzada Archivo de oficina

Blsqueda
Tipo de biisqueda

Tipos de ido para

Archivo del organismo

Recuperacién y acceso

Administrador Admin Admin 0

Archivo B

« [ pocumentas

+ [ Documento stectranicos =EMGDE

Soportes disponibles *

Documento electronicos e-EMGDE

Electronico

Tipo de archivo *
Serie

Identificador
Organo

Fecha de alta

Origen
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Archivo de oficina

(+]

Rango inicio

02/09/2019 00:00

— Seleccione —

Aplicacion *

- Seleccione —

Rango fin

31/10/2019 0000

© © ©

Acciones

fiii Eliminar

V|o

Busquedas avanzadas de expedientes y documentos.

Uso de operadores booleanos y comodines en
operaciones de consulta.

Posibilidad de almacenar las consultas mas frecuentes
para cada usuario

Informacion accesible de acuerdo a los permisos
otorgados a los usuarios y grupos de usuarios.

Trazabilidad

www.guadaltel.com



Conservacion: valoraciéon, transferencia y eliminacién

Gestion de reglas de Accesibilidad, disponibilidad,
valoracion y aplicacion de dichas integridad y autenticidad de los
reglas de forma automatizada. documentos en el futuro.
acceso en Archivo. :
Administrador Admin Admin U
G-ede Archive E

Administracién Administracién avanzada Archivo de oficina Archivo del organismo

Gestion del archivo fisico controlando
la documentacién en soportes

Expedientes v

Envio de transferencias tradicionales no electrénicos.
.z Asistente de configuracion de transferencias b
G?Stlon de Archivo origen Archivo de oficina Aplicacién origen Aplicacion GEDE
p réstamos. Archivo destino Afchivo definitivo Depésito destino Deposito del archivo
Observaciones
Gestion de transferencias Gestion de eliminaciones de acuerdo
entre archivos. Generacion Sete e a los criterios de valoracion.

001 Gobiemo y Direccion 001 Gobiemo y Direccion Serie cargada [~

de informes y actas.

oY, Mostrar informes [y Eliminar relacion de entrega A Firmar v

G-EDE (Version 3.1.0-SNAPSHOT)
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Modelo de
requisitos
MoReqg2
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Modelo de
referencia
OAIS (ISO
14721:2003)

Estandares

Descripcion
Archivistica:
ISAD(G), ISAAR
CPF, ISDF,
ISDIAH

Estandares en

materia de

gestion

documental:
ISO 15489

www.guadaltel.com



Valor diferencial de G-EDE

Independencia del Gestor
Documental. Implementacion del
Posibilidad de trabajar con multiples repositorios estandar CMIS.
documentales de forma concurrente.
Procesamiento asincrono de peticiones.

Gestién de archivo fisico. Control de
depositos fisicos de documentacion en
soporte tradicionales no electrénicos.

Esquema de metadatos
abierto y con posibilidad de
un enfoque multientidad.

Clasificacion archivistica y calendario de
preservacion atendiendo a las politicas
Software de Fuentes documentales de la organizacion desde la
Abiertas produccion del expediente.

Evita duplicidad de
documentos electronicos.
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